OGLOSZENIE

DYREKTOR KLINICZNEGO CENTRUM GINEKOLOGII, POLOZNICTWA

| NEONATOLOGII W OPOLU, ul. Reymonta 8

wszczyna rekrutacje na stanowisko:

Starszy Referent

w Dziale Finansowo-Ksiggowym

1.

Zakres zadan:

1) Sprawdzanie, zatwierdzanie i dekretacja dokumentow ksiegowych

2) Ksiggowanie dokumentow w systemie finansowo-ksiggowym

3) Analiza i uzgadnianie kont ksiggowych.

4) Dokonywanie analiz i sprawozdan zgodnie z potrzebami wynikajacymi z biezacej dziatalnosci.

Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie: Srednie (preferowane: administracyjne, ekonomiczne itp.)— min. 2 letni staz pracy,

2) zZnajomos$¢ przepisoOw ustawy o Rachunkowosci,

3) Umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office oraz urzadzen biurowych, w tym znajomo$¢ arkusza
kalkulacyjnego Excel.

Wymagania dodatkowe:

1) wyksztatcenie wyzsze (preferowane: administracyjne, prawnicze, ekonomiczne itp.),
2) mile widziane do$wiadczenie w jednostkach stuzby zdrowia,

3) studia podyplomowe/kursy/szkolenia z zakresu podatkow, finansoéw i ksieggowosci,
4) odpowiedzialno$¢ w realizacji zadan,

5) dobra organizacja czasu pracy,

6) umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

7) umiejetno$¢ pracy pod presja czasu,

8) pozytywne nastawienie oraz zaangazowanie w powierzone zadania,

9) umiejetnosé pracy w zespole, samodzielnos¢, komunikatywnos$é.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV uwzgledniajacy przebieg kariery zawodowe;j,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagania w zakresie wyksztatcenia.

Terminy i miejsce skladania dokumentéw:

1) dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25.02.2021 r.

2) dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie Klinicznego Centrum,
osobiscie lub poczta na adres:

Kliniczne Centrum, Ginekologii, Potoznictwa i Neonatologii w Opolu

ul. Reymonta 8, 45-066 Opole

z dopiskiem: ,,dotyczy rekrutacji na stanowisko Starszego Referenta w Dziale Finansowo-

Ksiegowym”

Dokumenty, ktore wptyna po tej dacie nie beda rozpatrywane.



Klauzula obowigzku informacyjnego:
Zgodnie z art.13 ust.1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

1l)administratorem danych osobowych osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie jest Kliniczne Centrum
Ginekologii, Potoznictwa i Neonatologii w Opolu, adres: ul. Reymonta 8 45-066 Opole;

2)administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, =z ktorym moze si¢ Pani/Pan kontaktowac
w sprawach przetwarzania danych osobowych za posrednictwem poczty elektroniczne;j:
10D@ginekologia.opole.pl;

3)administrator bedzie przetwarzal Pani/Pana dane osobowe na podstawie art.6 ust.1l lit. b) RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne w celu wykonania umowy, ktérej strona jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do
podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

4)dane osobowe moga by¢ udostgpnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisow, a takze
na rzecz podmiotow, z ktérymi administrator zawarl umowe powierzenia przetwarzania danych w zwiazku z
realizacja ustlug na rzecz administratora (np. kancelarig prawna, dostawca oprogramowania, zewnetrznym
audytorem);

5)administrator nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej;

6)ma Pani/Pan prawo uzyska¢ kopie swoich danych w siedzibie administratora.
Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, zZe:

1)Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do momentu uptywu okresu przedawnienia wynikajacego z
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

2)przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przeniesienia danych
oraz prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego;

3)podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbgedne do zawarcia umowy. Konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak realizacji umowy;

4)administrator nie podejmuje decyzji w sposob zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane osobowe.
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